Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Lernsax - kleine Klickanleitungen fiir Schiiler (... und Lehrer)
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Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Dateiablage Privat und Dateiablage Klasse/Gruppe

Wie auf dem eigenen Rechner sollte man seine Dateien in Ordnern organisieren. Wichtig: Was in
,Privat” liegt, sehen andere nicht. Was z.B. Schiiler sehen und bearbeiten sollen, muss in der
Dateiablage der Klasse / Gruppe liegen.

Ordner anlegen
Zuerst die Funktion ,,Dateiablage” im gewtlinschten Bereich (,Privat” oder ,Klasse” / ,Gruppe”

aufrufen.

Oberschule Pieschen Dresden

Testklasse - Dateiablage

¢ O
& .& . Dateiablage

Kommunizieren > > Dateierstellen » Datei hochladen )@ner anlegen }

o —
2 Mailservice Testklasse
4a] Adressbuch
Alle Name
&% Mitgliederliste ., EI restklasse
LE Forum
%, £ mathe

[l 1 hnframnan

Mit Klick auf ,,Ordner anlegen” erscheint das folgende Fenster:

a7 x

Ordner anlegen

Aktueller pfad /

I Ordnername

biclogie

Beschreibung

Hier lege ich meine Bio-Dateien rein und den "Abgabe™-
Ordner fir meine Schl'jler.|

S ———

Angabe von Ordnername und evtl. einer Beschreibung — dann ,> Ordner erstellen” klicken




Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Nun ist der Ordner zu sehen und man kann die Rechte mit Klick auf den ,,Stift” (Bearbeiten) einstellen.

Die Schaltflachen fiir ,,Ldschen” und das Wechseln in den Ordner sind selbsterklarend.

Oberschule Pieschen Dresden

Testklasse - Dateiablage

e ©
&.- . Dateiablage

Kommunizieren » > Datei erstellen > Datei hochladen » Ordner anlegen
¥ Mailservice Testklasse
42| Adressbuch
Alle Name
a5 Mitgliederliste ., E -

F Forum
N @ £ biologie
[l umfragen

\. Ii—l mathe

eB Chat

Im folgenden Fenster kann man die also auch die Rechte einstellen:

Ordner 2 MON=WFIR

Ordner /biologie

Eigenschaften  Freigabe

Neuer Name
biologie
Beschreibung

Hier lege ich meine Bio-Dateien rein und den "Abgabe"-Ordner fir meine
schaler.

Bei neu hochgeladener Datei benachrichtigen

Reghte flr diesen Ordner
Dateien herunterladen / ansehen
Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten

> Anderungen speichern

Setzen Sie die gewlinschten Hakchen in die Kastchen:

Benachrichtigung: Sie erhalten eine Systemnachricht, wenn jemand in den Ordner eine Datei hochladt

(= kann man sich an anderer Stelle als Mail aus Lernsax heraus weiterleiten lassen = kann nerven /

kann praktisch sein)

Dateien Herunterladen / ansehen: Nutzer kdnnen Dateien aus dem Ordner herunterladen und sich

ansehen (lesen) = das ist in einem Vorlagenordner gewollt, in einem Abgabeordner der Schiiler nicht

Dateien hochladen / ...: Nutzer kdnnen im Ordner Dateien hochladen ...

Rechte: siehe auch folgender Absatz fir ,,Abgabeordner”
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Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Abgabeordner in Klasse/Gruppe anlegen (Rechte setzen = Tipp fiir Lehrer)

Ordner a7 x

Ordner /mathe/Mathe_Abgabe

Eigenschaften  Freigabe

Neuer Name
Mathe_Abgabe

Beschreibung

Hier dirfen die Schiler Dateien abgeben.
Ob man eine Benachrichtigung will .....?
Die Schuled dirfen die Dateien von Mitschilern aber nicht w
lesen/herunterladen.

Bei neu hochgeladener Datei benachrichtigen

Redhte flr diesen Ordner
[J pateien herunterladen / ansehen
Dateien hochladen / erstellen / bearbeiten

> Anderungen speichern

Im angelegten Abgabeordner setzt man die Rechte entsprechend etwas anders:

Dateien Herunterladen / ansehen: kein Hakchen! = Nutzer kénnen keine Dateien aus dem Ordner
herunterladen und sich ansehen (lesen)

Dateien hochladen / ...: Nutzer konnen Dateien hochladen ... Das sollen die Schiler hier ja tun

I1“> Anderungen speichern” nicht vergessen!!
manche Fenster schlieRen sich dann von selbst / andere muss man mit Klick auf das Kreuzchen
schlieBen — da ist es schon besser, man hat zuvor seine Arbeit gespeichert ;-)

Datei hochladen
E LernSax Institution Netzwerk
r". = B 0

Privat

dreyer.di - Dateiablage
[

a=) Profil
. Dateiablage

Kommunizieren » Datei erstellen (E Dateihod@) Or
¥ Mailservice = dre)"er'( mathe )

42| Adressbuch

Alle Name Hochgeladen

(©s Messenger N, @ B mathe 20.03.2020 16:49

Man befindet sich in der entsprechenden Dateiablage im gewlinschten Ordner.
Dort klickt man auf ,,Datei hochladen” und es 6ffnet sich ein Fenster zur Eingabe von Dateiauswahl und
Dateibeschreibung.



Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Datei hochladen Q=7 x

Klick auf ,,Durchsuchen”:

Zielordner /mathe

SRRERERIAES 31,2 G von 31,3 B frel Man wahlt dann auf seinem Rechner die

hochzuladende Datei.

Datei hochladen  Datei erstellen Nach dem abgeschlossenen
I Dateiauswahldialog steht der Dateiname
1 oatei " | neben der Durchsuchen-Schaltfliche.
]| Keine Dateien ausgewahlt. -
| Beschreibung Beschreibung kann man eingeben — muss man
| aber nicht.

,Fenster ... nicht schlieBen” ist praktisch, wenn
man danach eine weitere Datei hochladen

[ Fenster nach Upload nicht schlieBen

mochte.

> Datei hochladen

Nicht vergessen: ,,> Datei hochladen” anklicken, wenn alles fertig ist.
Das Fenster schlief8t sich oder nicht.

Datei kopieren

= = nstution

" a0

Privat

dreyer.di - Dateiablage
[

&= Profil
. Dateiablage

Kommunizieren > Datei erstellen > Datei

¥ Mailservice <| | dreyer.di| mathe

42| Adressbuch
Alle Name

(L& Messenger N, [ mathe

Organisieren
_J;, @ ma7_prozentwert-gesucht-mini
Dateiablage

«» Speicherorte
s

Die ausgewahlte Datei soll an einen anderen Ort kopiert werden, zum Beispiel von ,,Privat” in die
Dateiablage der Klasse / Gruppe.

Das Setzen des Auswahlhdkchens vor der Datei lasst die drei griinen Schaltflachen erscheinen.

Wir klicken wie gewlinscht auf ,> Kopieren” und es erscheint ein Fenster, in dem wir den Zielbereich
(Klasse / Gruppe) sowie den Zielordner auswahlen kénnen.



Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

,Zielbereich im sich bei Klick 6ffnenden

Auswahlmeni auswahlen

Im Scorm_Moodle

Kopieren 0572 x ;
Datei ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf (3,46 KB)
Ziel
dreyer.dl@c i
Zuklappen Ordner 31,2 GB von 31,3 GB frei
& dreyer.di
Im Bilder
I mathe

> Datei kopieren > Ordner anlegen > Ablage anzeigen

Gruppen

Kopieren 083 x
Datei ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf (9,46 KB)
Ziel
dreyer.di@os-pieschen.lernsax.de
Privat -
dreyer.di@os-pieschen.lernsax.de
r 31,2 GB von 31,3 GB frei

Fachgruppe Mathe
info7a-2019-dreyer
info7b-2019-dreyer
Lehrerzimmer
M.IT. - Team
ma7LK-2019-dreyer
testgruppe dreyer

Klassen

I > Ablage anzeigen

5a (2019/2020)
7a (2019/2020)

ucht-miniblatt1-kopf.pdf @ 20.0
7b (2019/2020)

Kopieren 0832 x|

Datei ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf (9,46 KB)
Ziel

Testklasse o

. . “ .
L ? Zielbereich , Testklasse” wurde gewahlt

Zuklappen Ordner 31,2 GB von 31,3 GB frei

M Testklasse

I biclogie

% mathe L

» Ordner auswahlen (hier: ,mathe”)

I Mathe_Abgabe

> Datei kopieren > Ordner anlegen > Ablage anzeigen

> Datei kopieren” anklicken

Das Fenster schlieRRt sich und man landet im Zielbereich.



Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Oberschule Pieschen Dresden

Testklasse - Dateiablage

-.- . Dateiablage

Kommunizieren a» > Dateierstellen > Datei hochladen > Ordner anlegen > Ordm
= Mailservice < < | | Testklasse | | mathe >
da] Adressbuch

Alle Name
&% Mitgliederliste ., B mathe
5 Forum
N, @ £ Mathe_Abgabe

Wil Umfragen

eE Chat @ @ ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf

Man sieht so, dass die zu kopierende Datei im Ziel angekommen ist.

Lernplan bearbeiten

Zum Verstandnis: Lehrer definiert im Lernplan die Vorlagedatei
Es soll im Aufgabentext der Link zu einer vom Schiiler herunterzuladenden Datei eingefiigt werden.
Die Datei muss im flr Schiler erreichbaren Klassen- / Gruppen- Ordner liegen. Im Lernplanfenster:

A

| 087 x

Lernplan
[ p!

Eintrag ~ Bearbeiten Status

Titel
test
Thema

MATHEMATIK v
Beschreibun B I U #e X xG-)ﬁb @
test Eiata ‘ zum rDterladen T

Datei2:

v
Im Beispiel soll in der Luicke ein Link zur Datei eingefliigt werden = Cursor an die richtige Stelle setzen
- Klick auf das ,+“ Gber dem Texteingabefeld 6ffnet ein Dateiauswahlfenster:




Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Datei wahlen e E 2 x 1
Quelle
:¢e5tklasse > ) Bereich, also Klasse / Gruppe auswéhlen
Zuklappen Ordner

I Testklasse

Im biclogie
- [ » Ordner aus der entsprechenden
B Mathe_Abgabe Dateiablage auswahlen
Alle Dateien
@ ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf | \ gewlinschte Datei mit ,,Hakchen”

auswahlen

Interner Link zur Datei (Dateinar ~ > Ubernehmen

Klick auf ,,> Ubernehmen” und das Fenster schlieRt sich. Im Textfeld erschein an der Cursorposition der
Link. Liest sich hier komisch, ist aber fir ,,Fachleute” zu verstehen. Bitte diese Stelle nicht verandern.

Zum Verstandnis: Lehrer definiert im Lernplan den Abgabeordner

"

Lernplan 087 x

( Beschreibung

test mi Datei {{files | testklasse@os-pieschen.lernsax.de | /mathe/ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-
kopf.pdf| ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf }} zum runterladen

Datei2:

Fallig (Datum und Uhrzeit)

s

. w—

Funktionen

Checkbox "Erledigt"

O Text-Eingabefeld

Datei-Upload

O wiki-Auszeichnungssprache fir "Beschreibung”

Ordner (Dateiablage) Zielordner (muss vorher existieren!)

/mathe/Mathe_Abgabe v L

Freigabe auswahlen

M Di intr r i frei

agzu SR “|| (Recht,hochladen” beachten [s. 0.])
peichern "

,»> Speichern” nicht vergessen



Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Schiiler bearbeitet den Lernplan

Datei aus Lernplan herunterladen

E LernSax Privat Institution
—

"N =20

Oberschule Pieschen Dresden

Testklasse - Lernplan

e ©
&.. - Ansicht  Bearbeiten

Kommunizieren

2 Mailservice Angezeigtes Thema MATHEMATIK

% Mitgliederliste

»

Erledigt Titel

E

Umfragen

O 65 %, Testplan

" Schilerboard

it

. O 6d%, test | 2 Lernplan am ,Stift“ zum Bearbeiten
auswahlen.
Lernplan 087 x
(
Titel test
Thema MATHEMATIK . .
Aufgabe lesen, sich evtl. Notizen machen,
test mit Datei maZ_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopfpdf zum Runterladen N Llnk zum Herunterladen Einer DatEi
Datei2:

Internen Link aufrufen ankllcken .
Datei
Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit.

Status
[ Als erledigt markieren

1
Lernplan ® 2 % . . .
E— I ews - | ...im sich 6ffnenden Fenster das Symbol
el rest zum Herunterladen anklicken und die
B Datei /mathe/ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf
neme MATH Datei auf dem Rechner speichern und
test mit Datei ma7_prozer| dann bea rbEIten
Dateiname  ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf

CEEzpe Pfad /mathe . .. . .
ot rote . Beide Fenster kénnen dabei erst einmal
Durchsuchen... | Keine Dat|  Hochgeladen 20.03.2020 16:57, dreyer.di geschlossen werden. Offlinearbeit
tatus
J Als erledigt markieren

@E = ma7_prozentwert-gesucht-miniblatt1-kopf.pdf

Der Schiller bearbeitet nun (auch offline moéglich) die heruntergeladene Datei und die im Lernplan
gestellten Aufgaben. Zettel und Stift kénnen oft auch gute Dienste leisten ©. Wenn der Schiiler eine
fertige Datei hochladen soll, ruft er wieder die Lernplanbearbeitung auf und klickt dort auf
,Durchsuchen®. Im Dateiauswahldialog auf dem eigenen Gerat wahlt man die Datei aus. Dann sollte es
wie folgt aussehen:



Kleine Tipps und Klickanleitungen zum Einstieg

Datei im Lernplan hochladen

Lermpian o8 x Alles fertig bearbeitet?
‘ . e ' | Wieder im Lernsax anmelden und
Thema MATHEMATIK den Lernplan zur Bearbeitung
test mit Datei ma7_prozentwert gesucht-miniblatti -kopf. pdf zum Runterladen I aufrufen.
d  osten:
I oa . | Schaltflache ,, Durchsuchen” 6ffnet
i ams”nwsr’smmmm " | den Dateidialog vom Rechner. Dann
e"“‘gm“‘“” [ | erscheint der Dateiname neben der
| Schaltflsche.
Hakchen bei ,erledigt” setzen

Klick auf ,,> Speichern” nicht vergessen. = nun sieht der Lehrer, dass die Aufgabe erledigt wurde.
Die griine Schaltfliche ,,> Speichern” ist nun mit ,,Uberarbeiten” beschriftet und statt ,,Durchsuchen”
kann die hochgeladene Datei gel6scht werden. Doch eigentlich freut man sich doch, wenn man fertig

ist. ©

Zum Verstandnis: Lehrer sieht bearbeitete Lernplane

Oberschule Pieschen Dresden

Testklasse - Lernplan Der Lehrer sieht in der Klasse /

® @ e O Gruppe die Lernpldane und kann
-.- - Ansicht ~ Bearbeiten  Mitglieder unter . Bearbeiten” die
”
R Schiilerreaktionen auf seine Aufgabe
= Mailservice Angezeigtes Thema MATHEMATIK Sehen.
1] Adressbuch
Alle Titel

”

4 Mitgliederliste t 0 =8 [ Testplan
B O ¥ Klick auf , Details” 6ffnet eine
t OO e Ubersicht

5 Forum

[l Umfragen

Lernplan 0873 x

Eintrag  Bearbeiten  Status

» Zeige komplette Texte

Titel test
{ Thema MATHEMATIK
I
| 1
| Alle
I Zugewiesen Erledigt Mitglied Datei Feedback Memo Letzte Anderung
Das hast .
N, 3] schuelerdreyer @ ma7_loesung_susi_sonnenschein.pdf Du fein é?éizfgiz%]w'ﬁ
gemacht ’
= fm) L ey bricting Machont (3]

> Anderungen speichern

Der Lehrer sieht das ,Erledigt“-Hakchen vom Schiiler, kann nach Klick auf den ,Stift” ein Feedback fir

den Schiiler eingeben, welches dann der Schiiler sehen kann. Digitales Lernen kann richtig Arbeit
machen ©. Die Dateien findet der Lehrer zum Herunterladen und Korrigieren im Abgabeordner.
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